
 

Európai anyavállalati háttérrel, a hazai lakossági 

pénzintézeti szektorban több mint 10 éves 

múlttal rendelkező, stabil piaci szereplő 

álláspályázatot hirdet az alábbi feladatkörben: 

 

KÖZPONTI RÉGIÓ 
ASSZISZTENS 

 

ELVÁRÁSOK 
 

 legalább középfokú végzettség 

 adminisztrációs területen szerzett munkatapasztalat 

 felhasználói szintű számítógépes ismeretek (Microsoft Office: Windows, Word, Excel gyakorlat) 

 ügyfélorientált magatartás 

 gyors, pontos és önálló munkavégzés 

 jó kapcsolatteremtő készség 

 kiváló kommunikációs és szervezőkészség 

 kimagasló problémamegoldó készség 
 

ELŐNYT JELENT 

 banki vagy egyéb pénzügyi területen szerzett tapasztalat, 

 autóhitelezésben vagy –lízingben szerzett tapasztalat 

 áruhitelezésiben szerzett tapasztalat 

 sikeres forint- és valuta pénztárosi vizsga és / vagy aláírás és okmányvizsgálati vizsga 
 
FELADATOK 
 

 a fióki ügyfelek és kereskedelmi partnerek kiszolgálása – személyesen illetve telefonon 

 áru- és gépjármű-hitelezéssel kapcsolatos támogató munka (partnerek telefonos kezelése, 
adminisztrációja, sales-támogatás stb.) 

 hitelkérelmekkel, hitelszerződésekkel kapcsolatos adminisztratív feladatok elvégzése  

 a fiókiroda napi üzemeltetése: postázás, logisztikai és beszerzési feladatok ellátása 

 a budapesti ügyfélszolgálaton dolgozó kollégák helyettesítése eseti jelleggel  

 a napi kommunikáció elősegítése a bírálati osztály és a kereskedelmi partnerek között írásban és 
telefonon 

 értékesítési adatbázisok kezelése, aktualizálása, karbantartása 

 a kereskedelmi tevékenységhez kapcsolódó feladatok (pl. szerződések előkészítése, 
kapcsolatfelvétel, értékesítési célú megbeszélések szervezése, értékesítési kampányok 
támogatása) 

 
AMIT KÍNÁLUNK 
 

 határozatlan idejű munkaszerződés 

 biztos munkáltatói háttér 

 színvonalas munkakörülmények 
 
A MUNKAVÉGZÉS HELYE ÉS IDEJE 
 

 Budapest 

 teljes munkaidő 
 
JELENTKEZÉS 
 
Amennyiben a fenti lehetőség felkeltette az érdeklődését, magyar nyelvű fényképes önéletrajzát a pozíció 
megjelölésével a következő címre várjuk: cofidis-allas0013@hrszoftver.hu 


